A Magyar Anime Tarsasag
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az Egyesiilet f6bb adatai

Az Egyesiilet neve: Magyar Anime Tarsasag
Az Egyeslilet székhelye: 2030 Erd, Napvirag u. 3.
Az Egyesilet nyilvantartdsi SZAmMa: e
Az Egyesilet nyilvantartasa vételének idGpontja: ..o
Az Egyesilet kozhasznu szervezetként torténd

nyilvantartasba vételének idBpontja: = e

Az Egyesilet kozhasznusagi fokozata: kézhasznu szervezet

Az Egyesllet adOSzama: e ————————————
Az Egyesilet m(ikodési teriilete: orszagos

Az Egyesiilet id6tartama: hatarozatlan

Altalanos rendelkezések

1. A jelen Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza az
Egyesilet szervezeti felépitésének, mUikddési rendjének, az egyes szervezeti egységek
feladatainak és mikodésének azon részletes szabalyait, amelyeket az Egyesiilet Alapszabdlya
nem szabalyoz.

2. Az SZMSZ rendelkezései az Egyesiilet minden tagjara kotelez6 érvénylek, az SZMSZ-ben
foglalt rendelkezések megsértése etikai vétségnek mindsiil.

Ill. Az Egyesiilet tagsagi jogviszonyaval, a tag jogaival és kotelezettségeivel osszefiiggé
rendelkezések

1. Az Egyesilet minden tagja koteles az egyesilet célkitlizéseit tiszteletben tartani és
tamogatni, tovabba évni és megvédeni j6 hirnevét. Az Egyesilet tagjai tartdzkodni kotelesek
attdél, hogy nyilatkozataikkal az Egyesilet célkitlizései elleni hangulatkeltést vagy gyuloletkelést
valdsitsanak meg, tovabba attdl, hogy cselekedeteikkel, magatartasukkal az egyesilet
célkitlizéseit, szellemiségét aldassak, vagy az Egyesilet megitélését barmilyen maddon
hatradnyosan befolyasoljak.

2. Ataggal szemben az etikai vétség megvaldsitasanak megallapitasa, tovabba erre tekintettel
szankcidk kildtasba helyezése az Egyesilet Elnokségének a hataskorébe tartozik. Ha az
Egyesiilet EInOksége nem ad a bejelentd tag szamara elfogadhaté valaszt, akkor fordulhat a
kozgylléshez. Etikai vétség megadllapitasdra tekintettel kilatdsba helyezett szankcidk
végrehajtasara kizdrélag a kozgylilés jovahagyasaval kerilhet sor.

3. Etikai vétség esetén az etikai vétség sulyara, és az azt megvaldsitd magatartasok szdmara
tekintettel a taggal szemben az aldbbi szankcidk alkalmazhatodak:

- figyelmeztetés — az EInokség hatarozata alapjan a kozgylilés jovahagyo hatarozata utjan
figyelmezteti a tagot arra, hogy nyilatkozatdval, magatartasaval etikai vétséget



valdsitott meg, felhivja tovabba a tagot arra, hogy a kés6bbiekben hasonlé
nyilatkozattételtdl, vagy hasonlé magatartds tanusitasatol tartézkodjon.

- eltiltds a tisztségviseléstsl / felelGsi feladatkor betoltésétsl — kozgydlés jovahagyd
hatarozataval elfogadott elndkségi hatarozat hatdrozott idére, vagy a visszavonasig
tartd hatarozatlan idére eltilthatja a tagot a tisztségviseléstdl illetve felel8si pozicid
betdltésétdl. Az eltiltas hatalya alatt a tag tisztségvisel6vé nem valaszthato illetve
felelGsi feladatkdrrel nem bizhaté meg, illetGleg tisztségvisel§ esetén a megbizatasat a
Kozgyllés visszavonja, és az eltiltds hatdlya alatt ismételten nem valaszthato
tisztségvisel6vé.

- kizaras — az EInokség javaslata alapjan kozgy(ilési hatarozat rendelkezhet a kizarasrél. A
kizarassal a tag tagsagi jogviszonya azonnali hatdllyal megsz(inik. A kézgy(ilési hatarozat
rendelkezhet Ugy, hogy a kizart tag ujboli tagfelvételi kérelmét az Elndkség
automatikusan tagadja meg, amely utdn, az alapszabaly szerint, a kozgy(léshez
fellebbezhet a dontés ellen.

4. Az Egyesilet tagjainak egymas kozotti, tovdbbd az Egyesiilet tagjainak az Egyesilet
tisztségvisel6vel folytatott zart kommunikacid (azaz az egyesiileti levelezGlista és férum) Utjan
kozolt, az Egyesiilet célkitlizéseivel, feladataival, vagy azok megvaldsitasaval, tovabba az
Egyesiilet mikodésével kapcsolatos barmely adat, informacié harmadik személyek, vagy a
nyilvanossag tudomasara nem hozhata.

IV. Az Egyesiilet EInokségére vonatkozo rendelkezések

1. Kizardlag az elnok, illetSleg az EIndkség altal irasban felhatalmazott tag jogosult arra, hogy
az Egyesiilet nevében nyilatkozatot tegyen. A nyilatkozattételre az Elndkség altal
felhatalmazott tag kizdrdlag a felhatalmazasban megjel6lt targyban, és a felhatalmazasban
megjelolt id6beli korlatokon beliil jogosult, és a nyilatkozattétel nem terjedhet ki az Egyesilet
nevében Uj kotelezettségek vallalasara, sem az Egyesiilet altal harmadik személyek, vagy a
tagokkal szemben vallalt kdtelezettségek sulyosabba tételére. A felhatalmazasban foglaltakon
tulmenden tett nyilatkozattétellel az Egyesiletnek okozott karokért a tag teljes polgari jogi
felel6sséggel tartozik, amennyiben pedig a nyilatkozat etikai vétséget alapoz meg, ugy
alkalmazhatdéak az etikai vétség megvaldsitasa esetére a jelen SZMSZ-ben foglalt
rendelkezések.

2. Az EInokség jogosult arra, hogy az 500.000 Ft feletti koltségvetéssel megszervezésre kerilé
rendezvények esetén fbszervez6t nevezzen ki és vele fészervezSi szerzdédést kosson. A
fészervezGi tisztségre megvalaszthatd az Egyesiilet barmely 18. életévét betdltott tagja, aki az
Egyesiletnek nem tisztségviseldje, illet6leg nem tagja az Egyesiilet valamely szervének, és
nincs eltiltva a tisztségviselési jogtdl. A fGszervezd kinevezése a fészervez8i megbizasi
szerz6dés megkotésének napjatdl a szerz6désben foglalt hatarozott idGre szdl, jogait és
kotelezettségeit a fGszervezbi szerz6dés rogziti.

3. Az Elnokség jogosult arra, hogy az 500.000 Ft alatti koltségvetéssel megszervezésre kerild
sajat, illetve kils6 rendezvények esetén koordinatort nevezzen ki a feladat lebonyolitasara.

4. Az EIndkség koteles az Egyesiilet altal szervezett valamennyi rendezvényen jelenlevd
szervez6vel, valamit onkéntesekkel és segitGkkel szerz6dést kotni, és e személyek jogait és
kotelezettségeit e szerz6dések utjan rogziteni.



V. Forum és e-mail hasznalat szabalyai

1. Az Egyesilet az EIndkség, a Felligyel§ Bizottsag, illetve a szervez8k és az ligyintéz6k egymas
kozotti, valamint az Egyesilet tagjai felé iranyuld kommunikaciéjanak megkdnnyitése
érdekében forumot hoz létre, melynek haszndlatat és hozzaférési szabalyait a jelen SZMSZ
tartalmazza.

E rendelkezés szempontjabol:

- Elnodkségnek mindsil az elndk, a titkar, a hdrom elnodkségi tag, a pénztaros (jéllehet a
pénztaros nem elnokségi tag);

- Fellgyel6 Bizottsagnak minGsiil a Felligyel6 Bizottsag elndke és 2 tagja;

- ugyintéz6nek mindsil az az Elndkség altal megvdlasztott egyesileti tag, aki
Ugyintéz6ként torténd kinevezését kéri, és aki az EIndkség vagy a Felligyel6 Bizottsag
kérésére ligyeket intéz;

- szervez6nek mindsiilnek az Egyesillet elndksége dltal megvalasztott allanddé con-
szervezG6k, és a fGszervezl altal kinevezett ideiglenes con-szervezék; az ideiglenes con-
szervez6k kikerllhetnek az Egyesiileti tagokon kiviili személyek kozil is;

- egyeslleti tagnak minGsiil az Egyesiiletnek azon tagja, aki belépési nyilatkozatot tett és
befizette az éves tagdijat.

Amennyiben barmely hozzaférésre jogosult jogkdre megvaltozik, az EInokség megegyezés
szerint, de legfeljebb 1 hdnapos atfutassal eljar a jogkor modositasa érdekében.

2. Elnokségi Ulések helyszinérél és idGpontjarél a ,Déntés elbkészités” topic nyujt
tajékoztatast. Az elnokségi Uilés idGpontjat megel6zGen, legkésGbb 2 nappal fel kell jegyezni az
Ulés datumat, id6pontjat és helyszinét, valamint a napirendi pontokat. Az elnokségi Ulések
helyszinén Ujabb napirendi pontokat is fel lehet venni, ha az EInokség sziikségesnek érzi.

3. A férumhasznalat soran adminnak mindsil az Egyesiilet elnoke, és egy altala kijelolt
személy, moderatornak mindsil az EIndkség altal szavazassal kijelolt, legaldbb 2 személy. A
moderatoroknak partatlan személyeknek kell lennitk, feladatuk kézé tartozik valamennyi
felhasznald,  koztik az  EInokség moderdldsa. A  moderacié a Netikett
(http://hu.wikipedia.org/wiki/Netikett) alapjan torténik. A rendszeres moderaciét igényld
tagok irasi joga megsziintetésre keril. A moderator hivja fel az EIndkség figyelmét erre, és eseti
elbirdlas alapjan torténik. Az irasi jog megvonasanak id6tartama szintén eseti elbiralas alapjan
torténik.

4. Az EIndkség és a Felligyel6 Bizottsag valamennyi topichoz, az ligyintézé az Elndkség és a
Feligyel§ Bizottsag topicjain kivil minden egyéb topichoz rendelkezik hozzaféréssel. A con-
szervezd csak a rendezvényekhez kapcsolddd és az egyesiileti tagok szamara nyilvanos
topicokhoz, az Egyesilet ideiglenes con-szervezéje pedig csak az adott con-topichoz és
boardhoz rendelkezik hozzaféréssel. Nem kizart, hogy egy egyesileti tagnak kiilonb6z6
minGségéhez kapcsoldddan egyidejlileg tobb topichoz legyen hozzaférése.

5. Az Egyesiilet tagjai szdmadra hozzaférhet6 valamennyi topic és board, amelyek réluk, nekik
szélnak; igy kiilondsen a kozgylilések, elndkségi Gilések id6pontjat, kozérdek( informaciokat, az
Egyesiilet adatait tartalmazd topicok és boardok, valamint a ,MAT Hirek”, ,Kérdések”,
,Otletek” és ,Médiaszereplések” elnevezés(i topicok.


http://hu.wikipedia.org/wiki/Netikett

6. Az Egyesilet honlapja tartalmazza az Egyesilet nyilvanos adatait, amelyek barki szamara
hozzaférhet6ek. Minden olyan adat, amely nem keril ki a honlapra és a forumon olvashato,
bizalmas informacioként kezelendd. Kérdéses ligyek esetében érdeklédjon az, aki a férumon
kivul szeretne felhasznalni informdacidt, illetve ha a férumon 1évé tartalomra akar hivatkozni. A
bizalmas adatok kozlése levéltitoksértésnek mindsul, melynek elkdvetdje etikai vétséget valosit
meg.

7. A tagsag és az Elnokség munkajara vonatkozd nyilvanos adatok frissitése a Honlap- és
féorumfelelds kotelessége és felelGssége.

8. Az info@ és elnokseg@ cimekre érkezd leveleket hozzaférhetéen archivalni kell olyan
modon, hogy a kovetkez§ tisztségvisel6 valtasndl a levélvaltasok visszakereshetbek legyenek.
Aki egy info@-ra érkez6 levélre hivatalosan vélaszol, az koteles vissza cc-zni az info@-ot. Aki
egy elnokseg@-ra érkezé levélre hivatalosan valaszol, az kdteles vissza cc-zni az elnokseg@-ot.

VI. Felel6sok feladatkorei

1. HR
- segit6k adatainak rendezése, nyilvantartasa,
- hr@animecon.hu cim figyelése, haszndlata,
- segit6ktél motivacios levelek bekérése,
- aktualis rendezvényekrdl korlevelek kikildése,
- motivaciods levelek szlrése, ki milyen feladat betoltésére alkalmas,
- aktualis rendezvényekre segit6k beosztasa, ElIntkséggel, csoportvezetbkkel egyeztetve
a létszamrdl,
- csoportvezetSktdl segitbi értékelések kérése, értékelése,
- esetleges segit6i honordrium intézése, ezek postdzdsa, kiosztdsa.

2. Pénztaros
- intézi az Egyesilet minden gazdasagi, pénziigyi természetli tevékenységét
(alapszabalyban),
- aldirasi és utalvanyozasi jogkor gyakorldsa az elndkkel vagy a titkarral; teljes anyagi
felel6sséggel kezeli az Egyesilet vagyonat, a tagdijon felil is (alapszabalyban),
- apénzkezelési szabalyzatot kovetve végzi a feladatat.

3. Vidékfelelos

- avidéki klubok, meetek, egyesiiletek adatbazisanak folyamatos naprakészen tartasa,

- a vidéki klubokkal, meetekkel, egyesiletekkel valé kapcsolattartas, értesitésik az
egyesulettel, annak rendezvényeivel kapcsolatos fontos hirekrél,

- vidékstratégia kialakitasa, elfogadtatasa, végrehajtasanak felligyelete,

- MAT rendezvényekre vidéki klubok csoportos jegyrendelésének koordinalasa,

- vidéki AnimeCon felligyelete,

- folyamatos igényfelmérés (mit varnak a vidéki klubok az egyesilettdl),
kozvéleménykutatds (hogyan vélekednek az egyesiiletrGl, rendezvényeirél a vidéki
klubok),

- avidéki klubok érdekeinek, véleményének képviselete a MAT elndkségében.

A vidékfelelGsnek az EInokség egyik tagjanak kell lennie.


mailto:hr@animecon.hu

Kiils6s rendezvények kapcsolattartéja

a hozza érkez6 megkeresésekrél tajékoztatja az EIndkséget,

mas szervezetek, maganszemélyek altal szervezett rendezvényektdl
érkezd megkeresésekre reagal,

a rendez6kkel vald targyaldsban egyedil képviselheti az Elndkséget, az EIndkség
elézetesen ehhez iranyelveket adhat meg neki,

vidéki rendezvények esetében bevonja a vidékfelelGst a megbeszélésbe,

a megbeszélesek soran az Egyeslilet és a vidéki partner szervezetek érdekeit tartja szem
el6tt,

folyamatosan tajékoztatja az EInokséget megbeszéléseinek fejleményeirdl,

Osszeallitja az Egyestlet altal mas rendezvények szervezGinek nyujthatd szolgaltatasok
arlistajat, azt az ElInokséggel elfogadtatja, szlikség esetén frissiti, a valtoztatdsokrdl az
elnokséggel egyeztet,

koordinalja az egyesulet részvételét masok altal szervezett elsGsorban anime/manga
témaju rendezvényeken,

az Egyesiilet HR-esével egyeztet, amennyiben emberi er6forrds sziikséges a jelenlét
megvaldsitasahoz,

helyszini megbizottat kérhet fel az egyes eseményeken vald részvételre, amennyiben
személyesen nem tud megjelenni,

az események utan beszamolot készit az EInokségnek,

az események utan sziikséges esetleges pénzligyi elszdmolast esetleges helyszini
megbizottjaval és az egyesiilet pénztarosaval koordinalja.

Kulturalis programfelelGs

a hozzd érkez6 megkeresésekrél tajékoztatja az ElInokséget,

mas szervezetek, maganszemélyek altal szervezett rendezvényektdl
érkezé megkeresésekre reagal,

a rendez6kkel vald targyaldsban egyedil képviselheti az Elndkséget, az EInokség
el6zetesen ehhez iranyelveket adhat meg neki,

vidéki rendezvények esetében bevonja a vidékfelelGst a megbeszélésbe,

a megbeszélesek soran az Egyesilet és a vidéki partner szervezetek érdekeit tartja szem
el6tt,

folyamatosan tajékoztatja az EInkséget megbeszéléseinek fejleményeirdl,

koordinalja a MAT altalanos japan kulturaval kapcsolatos tevékenységét és az egyesilet
részvételét masok altal szervezett elsésorban kulturalis témdju rendezvényeken,
szervezi, felugyeli az kulturdlis rendezvényekhez kapcsolddo szervezési feladatokat,

az Egyesiilet HR-esével egyeztet, amennyiben emberi er6forrds sziikséges a jelenlét
megvaldsitdsahoz,

az események utan beszamoldt készit az EIndkségnek,

az események utdn szikséges esetleges pénzigyi elszamolast az egyesiilet
pénztarosaval koordinalja,

felkutatja és az Elndkség felé tovabbitja a kulturalis rendezvények anyagi hatterének
megteremtéséhez sziikséges palydzati lehetGségeket és segit a pdlyazat szakmai
részének osszeallitasaban,

ajanlasokat tehet az EInokségnek Uj kulturalis projektek elinditasara.



6. Sajto referens

a MAT altal szervezett rendezvényekrdl sajtdéanyag Osszeallitdsa, kikildése a
sajtolistara,

a sajtolista adatbazisanak naprakészen tartasa,

sajtomegkeresésekre valasz addsa, interjuk elvallalasa vagy megszervezése,

folyamatos rendelkezésre allas,

a MAT tisztségviselGinek, szervezbinek felkészitése sajtomegkeresés esetére,

a MAT vagy rendezvényeir6l hozzaférhetd sajtévisszhang gylijtése, dtadasa a honlap
karbantartéjanak,

AnimeConokon a beléptetési sajtélista kezelése, az Ujsagirdk beengedése,

az egyesilettel kapcsolatos egyéb fontos hirek eljuttatdsa az érdekl6d6khoz
(sajtokozlemény irdsa és kikiildése, hirek elhelyezése, stb).

7. Palyazatfelel6s

az Egyesiilet szdmara érdekes palyazatok felkutatasa,

palyazatok EInokség elé terjesztése,

palyazati anyagok elGkészitése, felligyelete, a folyamatok végigkisérése,
palyazatok koordinalasa.

8. Forum- és honlapfelelGs

a megbizott nem sajat nevében, hanem a MAT kiilon erre a célra létrehozott
felhasznaldnevét haszndlja; ha valami miatt nem tudja ellatni a feladatat, akkor a
felhasznaldnév hozzaférése ideiglenes helyettesitének atadhato,

a honlapon és a férumon tajékoztat az EInokség munkajarol,

a hivatalos cimekre érkez6 levelekb6l az Egyesilet mikodése ill. feladata
szempontjabdl relevans leveleket és azok fejleményeit a férumban adminisztralja (pl.
meghivasok kiilsés rendezvényre, rendezvényeket érinté levelek, felkérések, ligyvédi
kérdések/valaszok, rendezvény palyazati anyagok, stb.), amennyiben ez nem utkozik
levéltitokba.

Személyét az Elnokség valasztja meg; olyan tag, aki mas tisztsége okan mar hozzafér a
hivatalos (info@, elnokseg@) levelezéshez és részt vesz az elnokség llésein, hogy azokrol is
tajékoztathasson.

Zaro rendelkezések

1. A jelen SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekre az Egyesiilet Alapszabalya, a hatalyos
magyar Polgari Toérvénykonyv, valamint az Egyesiilési jogrdl szélé 1989. évi Il. térvény, és a
kdzhasznu szervezetekrdl sz616 1997. évi CLVI torvény rendelkezései megfelelen iranyaddak.
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